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TERMO DE REFERENCIA

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE CALDAS NOVAS

1.

DO OBJETO

Processo Administrativo N° 2024004609 DISPENSA N° 004

Contratacdo de empresa especializada em ASSESSORIA E CONSULTORIA
DE ENVIO DE INFORMAGOES RELACIONADAS AO COLARE E-SOCIAL, para
atender as necessidades do Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas
Novas- DEMAE, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
DESCRICAO DOS PRODUTOS, QUANTIDADES E UNIDADES DE
FORNECIMENTO:
VALOR | VALOR
ITEM QTD | UNIDADE CODIGO DOPRODUTO/ UN',;Q)R,;?ME TOTA,';':ED'O
DISCRIMINAGAOMATERIAIS
EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS
PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E
1 12 MES CONSULTORIA NO ENVIO DE 2.054,33 24.651,99
INFORMAGOES RELACIONADAS AO
COLARE E E-SOCIAL.

O prazo de vigéncia da contratacao € até o dia 31/12/2024.

A prestacdo de servicos e assessoria e consultoria ocorrera sempre que
necessario, no decorrer do ano de 2024.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A presente solicitagdo refere-se a necessidade legal da contratacido de empresa
especializada na PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA NO ENVIO DE INFORMAGCOES
RELACIONADAS AO COLARE E E-SOCIAL, tendo em vista:

2.1. A necessidade da realizagdo do envio de informagdes do ultimo quadriénio do
ano de 2023 ao sistema e-Social, Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagbes
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Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas, da Administragdo Publica, que foi instituido
pelo Decreto n° 8.373/2014. Ele tem como intuito a unificagdo do envio de
informacgdes sobre a situagdo dos empregados ao Governo;

2.2. A necessidade da realizagdo do envio de informagdes do ultimo quadriénio do
ano de 2023 ao TCMGO, através do Colare, que é destinado ao recebimento de
informacgdes pelos Tribunal dos atos de pessoal praticados pelos jurisdicionados.
Nomeacgdes, progressdes, licengcas, afastamentos, exoneracdes, folhas de
pagamento, movimentacdes e aposentadorias, entre outros atos;

2.2. A necessidade de assessoria para orientar e auxiliar a autarquia na realizagao
da preparagdo de documentos e para concretizagdo de envio dos mesmos em
tempo habil;

2.3. A necessidade de auxilio técnico e especializado, a fim de que ndo gere
prejuizo aos registros de informagdes dos servidores e responsabilizacdo a
autarquia e aos gestores, no caso de envio de informagbes equivocadas ou fora
dos prazos legais.

3. CLASSIFICAGAO DE SERVIGOS COMUNS

Trata-se de contratacdo de servico comum, a ser contratado mediante
dispensa de licitacdo, em fungéo do baixo valor, de acordo com o artigo 75, inciso |l da
Lei 14.133/2021.

4, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
A entrega dos servigos sera imediata.

Os servigos serao fiscalizados para averiguagao da veracidade e conformidade
de acordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e nas
propostas recebidas.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Sao obrigagdes da Contratante:
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

Verificar minuciosamente a conformidade dos bens/servicos recebidos com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;
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Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constarao as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

Manter em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condigbes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na contratacao;

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagcao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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8. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, constantes no art. 68 da Lei n°
14.133 de 2021.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DO REAJUSTE

Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentagéo das propostas.

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precgos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC - IBGE,
exclusivamente para as obrigagbes iniciadase concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.
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Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dultima
variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgado o
indice definitivo.

Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier
a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. DA GARANTIA DE EXECUGAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo em fung¢ao do valor
da contratacao.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

l. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

1. Multa;

I, Sancao de impedimento de licitar e contratar com a Departamento
Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas- DEMAE, pelo prazo de até cinco anos.

\VA Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “lII” também
€ aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa neste
Termo de Referéncia.

As sancbes previstas nos subitens “I”, “llI” e “IV” poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.
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A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Departamento Municipal de agua e
esgoto de Caldas Novas, ou deduzidos dagarantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
autoridade competente.

Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracéo o
disposto no §1° do artigo 156 da Lei 14.133 de 2021.

12.  CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia.

Os critérios de qualificacdo econbémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no edital.

O critério de julgamento da proposta € o menor preco POR ITEM, visando os
principios da economicidade, celeridade e do julgamento objetivo.

A documentacdo inerente a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, devera ser apresentada apds a aceitacdo da cotagao de precos e no ato
da contratacdo ou solicitada por e-mail, que podera ser enviada pelo mesmo ou
protocolada na sede do DEMAE.

13. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O custo estimado da contratagdo é de R$24.651,99 (vinte e quatro mil e
seiscentos e cinquenta e um reais e noventa e nove centavos), obtido através de
pesquisa de precgos realizada no Painel Nacional de Compras Publicas, tendo como
foco fornecedores da regido do estado de Goias, para que o valor médio seja
conforme a localidade.

Esta contratacdo sera disponibilizada aos demais fornecedores através da
publicagc&o no diario oficial do municipio, em atendimento ao disposto no §3° do art. 75
da Lei 14.133/2021.
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14. DOS RECURSOS ORQAMENTARIOS.

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Departamento Municipal de Agua e Esgoto
de Caldas Novas- DEMAE, deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO DEMAE - 05.0521.17.512.7016.8097.144
Servigos Técnicos Profissionais.

Caldas Novas, 06 de fevereiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub FRANKLIN DA SILVA RODRIGUES
g Data: 15/02/2024 09:51:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Franklin da Silva Rodrigues
Diretor de Compras

Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas- DEMAE

Aprovo o presente Termo de Referéncia em 06/02/2024.
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